Tutorial Netscape Messenger

Introduccio

Un cop executat el Netscape, obre la finestra "Missatgeria" dins de I'opcié de menu "Communicator":
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També pots obrir-la fent clic a la bustia de la barra de components situada a la cantonada inferior dreta:
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S'obrira una nova finestra des d'on podras enviar i rebre missatges:

B Coneu local - Capeta del Havegador

Ekver Edita Viuablza Yeza Missipe LCommunicalor  Auda

BNy G R e T s v P

il Hm:.up-ma Moumsg  Aespon  Retothom  Resrwia Arxiva Segienl  Impiemes Suptimecs

Mom il | B Aesumgte | % | Resitant | Data | Pricitat [4]»
B8 =  Comeu local

ﬂ | ik

o  Unsent Messages
'j Diralts L
'E T emplab=s E

_'g Sent Trr————
H Trazh |

:'.':' mews_ limel o

=BT L B D 35 [d) A 2

Els missatges de correu que s'envien a l'adreca de cada usuari sbn emmagatzemats al servidor Tinet en
una bustia electronica. Per descarregar el teu correu per llegir-lo, prem el boté "Nou Msg" situat a la barra
d'eines. Caldra, llavors, esperar un temps fins que s'hagin transferit tots els missatges.

Un cop acabada la transferéncia dels missatges, la finestra de dialeg desapareix i els missatges rebuts es
troben en la carpeta d'entrada (Inbox) marcats en negreta. Fés clic en cadascun dels missatges per llegir-
los a la finestra inferior:
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En cas de no rebre cap missatge del servidor de correu, un missatge en la barra d'estat (part inferior) ho
indicara.

Un cop s'ha efectuat la transferéncia dels missatges, queden emmagatzemats al disc local i desapareixen
del servidor de correu. Per tant, pel que fa al correu, pots procedir a desconnectar-te a Internet si ho

desitges.

El missatges rebuts poden contenir arxius annexos. Si és aixi, en sel-leccionar el missatge es mostra un
clip a la part superior:
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Per recuperar l'arxiu annex, fés clic sobre el nom de I'arxiu al final del missatge:



Name: informe. zls
Type: Microsoft Excel Worksheet

(application’nd ms-excel)
Encoding: basetd

Si el sistema reconeix l'arxiu, es mostra un dialeg demanant I'accié que es vol realitzar amb I'arxiu. Podem
escollir obrir-lo per tal que s'obri I'aplicacié associada i veure el contingut de I'arxiu, o bé guardar-lo al disc
per arxivar-ho en una carpeta del nostre sistema. Et recomanem, sobretot per fitxers amb extensions

exe", "doc" i "xIs", que escollis I'opcié de guardar en disc per comprovar posteriorment la possible
existéncia de virus abans d'obrir o executar el fitxer:
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Si el sistema no reconeix l'arxiu, apareix un altre dialeg on es poden escollir diferents opcions. Pots escollir
"Desa el fitxer..." per guardar-ho en una carpeta del sistema, i després intentar informar-se sobre la
forma de poder veure l'arxiu (potser en el missatge es donen indicacions per fer-ho, i en qualsevol cas, és
I'emissor del missatge la persona més adequada per informar-se:
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Funcions del programa

Del menu principal del programa podem accedir a les seglients funcions més utilitzades:
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Com redactar missatges

Després d'obrir el programa de correu, prem el boté "Nou Msg":
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S'obre una nova finestra on has d'introduir les dades del missatge en els camps respectius, tal com
s'explica en els seguents passos.

1.- Introdueiux I'adreca del destinatari del missatge en el camp "Per-a".
2.- Emplena el camp "Subject” (o assumpte) amb una descriptié del contingut del missatge.
3.- Redacta el cos del programa en la part inferior. Pots fer-ho en format HTML si ho desitges.

Alternativament, també pots utilitzar el Llibreta d'adreces per introduir I'adreca del destinatari. Prem el
bot6 "Adreces".

Es mostra una finestra amb les adreces donades d'alta. Ara sel-lecciona I'adreca del destinatari i prem el
boté "A". L'adreca es copiara a la finestra inferior. Finalment prem "D'acord" per introduir-la al missatge:



E: EI"_"L'-L'irJI'Id IE'I' :I|JIEL'I:"5

Peizonal Addrass Boak IECE I
Moera el noms que i) I
carkener:
Dirschan [4]H : Hom * Adreca ele] O Sakeenom 1]
] Perzonal Address Book 4 5] Antoni Br. abnulau
=1 Metcenter Member Dreciony
=1 IrfoSpace Directony
=1 Wenign Dirschory
| A Ce: Bee: Propietats.. I

[ Auest mEsshge Senvah &

&- Antoni Brufau <asbrufawEdtinet, ong s

D'scond Cencetls Aguida

Pots especificar més d'una adreca de correu com a destinataria del missatge, emplenant diverses linies del
camp "A".

Si vols annexar un arxiu amb el missatge, prem el boté "Adjunta”, i escolliu "Fitxer...". Apareixera un
dialeg des d'on pots triarr I'arxiu a annexar dins I'estructura de directoris del teu sistema:
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Prem el bot6é "Envia" quan hagis completat el missatge.
Us del Llibre d'adreces

El llibre d'adreces personal permet guardar i actualitzar informacié sobre persones o entitats. Després de
crear entrades en el llibre, pots utilitzar-les per cercar dades dels contactes personals, com les adreces de
correu electronic o els nimeros de teléfon.

Cada entrada del llibre inclou noms, adreces postals, adreces electroniques, etc. Per crear noves entrades
o modificar les existents, obre la finestra del llibre d'adreces des de I'opcié "Llibreta d'adreces" del mend
"Communicator":
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S'obrira la finestra "Llibreta d'adreces™:
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Per crear un nova entrada per a una persona (o entitat), prem el bot6é "Nova targeta".

Introdueix les dades en els camps respectius. Les dades minimes que has de facilitar sé6n el nom i I'adreca

electronica, pero pots utilitzar la resta de camps segons les teves necessitats. També pots omplir dades
addicionals dins la fitxa "Contacte":
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Finalment, prem el bot6 "Aceptar” per donar d'alta la nova entrada:
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Si vols modificar alguna entrada existent, només cal que facis doble clic sobre I'entrada i accediras al
dialeg anterior on pots canviar les dades que creguis convenients.
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