Configuracion Outlook 2007

Paso 1. En el menu seleccione Herramientas y Configuracion de la cuenta...
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Paso 2. En la ventana que le aparece, seleccione Nuevo... para afiadir la cuenta de correo.
| Configuracion de la cuenta e e

Cuentas de corren electranion
Pusde agregar o quibar una cuenta. Puede seleccionar uu:yutaymﬁasucu‘fwﬂh.
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La cuenta de correo electronico selectonada entrega ko nuevos mensajes de corren electrinico en la siguiente ubicacion:
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Paso 3. Seleccione Microsoft Exchange, POP3, IMAP o HTTP y pinche en Siguiente.

Agregar una nueva cuenta de correo electrénico .

Elegir servicio de correo electrinico

(%) Microsolt Exchange, POP3, IMAP o HTTP|
Conechar Con und cusnta de correo sksctrdnico de su provesdor da servicios
Irtarmest (15F) 0 con el servidor de Microsoft Exchangs de su cnganizaciin,
Dimtros
Conectar con un servidor del tipo mostrado a continuadidn.

| siguierte > | | cancelsr |

Paso 4. Abajo, seleccione Configurar manualmente las opciones del servidor o tipos de servidores
adicionales.

Agregar una nueva cuanta de correo electronico R i

Configuraciin automatica de la cuenta

[#liconfiqurar marualmenits las opciones del servidor o bipos de servidores adiconales|
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Seleccione Correo electronico de Internet.



Elegir servicio de correo electrinico

(=) Correo electrinico de Internet]

Camsckar con fu sérvidor POP, TMAP o HTTP para erdar y recibic mersajes de comas slactnbnics.

Oﬂu'nmﬁ Exchange
Conactar con Microsoft Exchangs para bener ac0asn & su corman aladrdnico, calendano, conkachos, Fades v comen
de voz.

CiDtros
Conectar con un servidor del tipo mostrado a continuacién.
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Paso 5. Rellene todos los campos de la siguiente manera:

Agregar una nueva cuenta de correo electronico e

Configuraciin de correo electrinico de Internet
Estis walorss sof necesanics pars que |a cuents de corman aleadirdnicd i,

Infarmacidn sobre el usuario Configuracidn de la cuenta de prueba
Su marmbre: =i Dresprdes dis redenar La infarmacidn de esta pantalls, ls
¥ . recormendanms que pruete suU cuenta hackendo ck en
Direccidn de correo elsctronico: tecnic2Eiine oot el botén. (Requiers conexidn de rad.)
Informaciin del servidor
I_Erd:-a' configuracion de |a cuenta ... ]
Tipo & cuenta POPS o
Servidor di COreD gntrante: popE fined ot

Seryidor de corren sabenbe (SMTP):  |semn Binet et
Informacian de inicio de sesibn

Hombre de uswano; fecnile? (sin Enet o3t
Contrasefia: prsnaaea|
[#] Recordar contrassfia

[ Requesir iniio de seskdn utlzando Autenticacion de -
cortrasefa sequra (SP4)

| <atrss || Souienke > | [ concelar |

Una vez rellenados todos los campos seleccione Mds configuraciones...



Paso 6. Seleccione la pestafia Servidor de Salida y configure la informacion de la siguiente forma.

-
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Dades generals

Servidor de sortida | Connexié | Opcions avancades |

=t El meu servidor de sortida (SMTP) requereix autenticacio
() Ltilitza la mateixa configuracid que per al servidar de correw d'entrar
¢-§'- Inicia |a sessid amb

Mom dlusuari: |tecnics (sense @tinet cat)

Confrasenya: ““““I

¢ Recorda la contrasenya
[ Requereix l'autenticacid de contrasenya segura (SPA) f

(7 Inida una sessid al servidor de correu d'entrada abans d'enviar corre| ||

[ D'acord ][ Cancel'la ]
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Paso 7. En la misma pestafia emergente, seleccione la pestafia Avanzadas. Debe comprobar que el
puerto del servidor de entrada y el de salida sean los correctos.



Opcion A (Sin SSL):

| Configuracion de correo electronic... e s s |

| General | servidor de sali | Conesadn | Avanzacas |

MOnergs de puerto del servidor

Servidor de entrada Pop3): 110 [mmmm]

|| st servidor predsa macon2xion dfada (SS1)
Servidor de sabids (SMTP): D5

User o wiguicle pode wrsidn direds: __Hingunn L-_l

Tiempode espera del servidor -
Corn ¥ Largo 1 mimuto
Entega
[V Dejar una copia d2 lo: mensaes en & serviodr
|| Quitar del servider despuis | 14 - diss
[ Auitar del servider al slimnar de Flerentos dimrades’

Acepkar ] [Cancelar

Opcion B (con SSL):

| Configuracion de correo electranic... e s . |

| General | servidor de saida | Comexidn | Avanracas |
MOneros de puerto del servider
servidor de entrada FOP3): 995 | usar predetemirados |

[¥] Este sarvidor predsa una conexion afrada (SSL)
Servidor de sabdas (SMTP: 485

Uaar o siguisle lpods wrmside afiede: | SS5L L'_|

Tiempode espera del senvidor -
Corln ¥ Large 1 minuto
Entegs
[¥] Dejar una copia B2 lo: mensaies en & servider
7] Quitar del servidor despuss | 14 2 das
[ Auitar dal servider al slimnar de Flerentos dimrades’

[ Aceptar ] [Cancelar

Con esto queda configurada la cuenta de correo en Outlook 2007.



Si tiene que modificar la cuenta en algin momento puede acceder a los parametros de configuracion
de la siguiente forma.

Paso 1. En el menu seleccione Herramientas y Configuracion de la cuenta...
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Paso 2. En la ventana emergente, seleccione la cuenta de correo que quiere modificar y pulse
Cambiar... Le aparecerd una ventana con los datos de la cuenta, que puede modificar.

Agregar una nueva cuenta de correo electronico

Configuracion de correo electrénico de Internet
Eskos valores son necessnios pars gue la cuerta de corren electronico Fumciones,

Informaciin sobre el usuario Configuracién de la cuenta de prueba

Sy marmbre: =i Drespundes dis redenar ba informacidn de esta pantalls, ls
k . recomendamcs que prusbe su cuenta hackendo dic en
Direcoidn de correo elsctronico: tecnikc2iinet cat el botén. (Requiere conexon de red. )
Informacidn del servidor
i Probar configuracdn de la cuenta ... ]
Tipo de cuwenta BOPS "
Servidor di COFTeD anbrante: pop fined =t

Seryidor de corren sabenke (SMTP):  [semin Binet et
Informacion de inicio de sesidn

Hombre de usuano; fecnike2 {sin Eiinet oaf)
Ewﬂrueﬂa: +l++++l+l|
[#] Recordar contrassfia
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Paso 3. Cuando acabe de hacer las modificaciones seleccione Siguiente y guarde los cambios.



