Configuracion Outlook 2010/2013

Paso 1. En la ficha Archivo — Informacion, pulse en Agregar Cuenta
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Paso 2. En la siguiente ventana seleccione Configurar manualmente las opciones del servidor y
pulse en Siguiente
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Paso 3. Seleccione Correo electronico de Internet 'y Siguiente
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Paso 4. La siguiente ventana es donde debe introducir todos los datos de la cuenta (marcados en
r0j0). A continuacion, pulses en Mds configuraciones... (marcado en azul).
Agreger nueva cuenta 5|

Configuracion de correo electronico de Internet
Estos valores son necesanos para gue |a cuenta de corren ehectronico funoone.

Informacion sobre el usvario Configuracion de la cuenta de prucba

Su nombre: P—— Despiés de rellenar la informacdn de esta pantalls, ke
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Paso 5. Seleccione la pestafia Servidor de Salida e introduzca la informacion de la siguiente
manera.
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| eneral | |

[¥]1i servidor de salida {SMTP requiere autenticacic’un§¢
() Utilizar la misma configuracidn que mi servidor de correa de entrada

m Iniciar sesicn utilizanda
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[ Acepkar J [ Cancelar




Paso 6. Seleccione la pestafia Avanzadas e introduzca los parametros como estan en la imagen.

Opcion A (sin SSL):
=X

Configuracidn de correo electrénice de Internet

| General | Servidor de salida I Conexidn I Avanzadas I

Mumeros de puerto del servidor

Servidor de entrada (POP3): I 110 | [ |sar predeterminados ]
—p ste servidor predisa Una conexidn cifrada (550)
Servidor de salida (SMTP):
P zar el siguiente tipo de conexion cifrada: || Minguno E|
Tiempo de espera del servidor Elér[qunn """""""""""""
Corto  —4 Largo 1 minuto TLS
Autom,

Entrega
Diejar una copia de los mensajes en el servidor
Quitar del servidor después 14 || dias

[T Quitar del servidor &l liminar de 'Elementos liminados’

[ Aceptar ][ Cancelar

Opcion B (con SSL):

Configuracién de correc electrénico de Internet

| General I Servidor de salida | Conexion IA\.—'anzadas I

Mumeros de puerto del servidor

Servidor de entrada (POP3): I aa95 | [ |gar predeterminados ]
— ste servidor precisa una conexion cifrada (55L)

Servidor de salida (SMTP): | 4F5
P Lizar el siguiente tipo de conexion cifrada: | Minguno IE'

p Minquna. ...
Tiempo de espera del servidor ol { =

J Largo 1 minuto TLS
? ) Marquem 35L

Corto

Entrega
Diejar una copia de los mensajes en el servidor
Quitar del servidor despuds 14 2] dias

[] quitar del servidor al eliminar de 'Elementos eliminados’

[ Aceptar ][ Cancelar ]

Pulse Aceptar y vuelva a la pantalla principal de configuracion donde hay la opcion de Probar la



configuracion de la cuenta... Pulse en el boton.

| Probar configuracion de la cuenta ...

Si recibe errores, debera revisar los datos y probarlo de nuevo.

Tareas |Errores

Tareas Estado

\/ Iniciar sesion en &l servidor de correo entrante (POP3) Completado

x Enviar mensaje de correo electrdnico de prusba Error

Si todo se ha configurado correctamente, todas las pruebas apareceran marcadas como validas.

Configuracion de la cuenta de prueba

Pruebas completadas correctamente. Haga clic en Cerrar para continuar.

..........

Cerrar

Tareas |Errores

Tareas Estado
niciar sesion en el servidor de correo entrante (POP3) Completado
mviar mensaje de correo electrdnico de prusba Completado

Pulse en Cerrar.
En la ventana principal de configuracion, pulse en Siguiente y, después, en Finalizar.

Ya esté configurada la cuenta!



Para modificar cualquier parametro de la cuenta:

Paso 1: Haga clic en la pestafia Archivo.
Paso 2: Haga clic en Configuracion de la cuenta y en Configuracion de la cuenta.

Configuracion de la cuenta
;:bLLl Modifique las opciones de esta cuenta y configue
Configuracicn
de la cuenta =

conexiones adicionales,

= | Configuracion de la cuenta

_@} Permite agregary quitar duentas o cambiar
la configuracian de conexiones E}dsl:%ntes.

ﬁ.fl Delegar acceso

Paso 3: Seleccione la cuenta de correo electronico que quiera modificar y, a continuacion, haga clic

en Cambiar.
Paso 4: Modifique y guarde los cambios.



