Configuracio Outlook 2010/2013

Pas 1. A la fitxa Archivo — Informacion, prem a Agregar Cuenta
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Pas 2. A la segiient finestra, selecciona Configurar manualmente las opciones del servidor i prem a

Siguiente.
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Pas 3. Selecciona Correo electronico de Internet 1 Siguiente.
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Pas 4. A la segiient finestra, introdueix totes les dades del compte (marcats en vermell) 1, a
continuacio, prem a Mds configuraciones... (marcat en blau).



Agregar nueva cuenta @

Configuracién de correo electronico de Internet
Estos valores son necesanos para gue la cuenta de correo electronico funoone.

Informacion sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prucba
5u nombra: —— Diespués de rellenar la informacidn de esta pantalla, le
= : FECOMENCAMOS qUE Prushe Su cusnta haciendo dic en e
Direcddn de correo ekectrdnico: tecnicaiingt cat boton, (Reguere conexion de red.)
Informacion del servidor — S——
| Probar configuracién de la cuenta ..
Tipo de cuenta POP3 |T| -
o el o T f | Prabar configuradidn de s cuenta haciendo dic en
&l boton Swoguente
Servidar g corren sdlients (BVMTR): [omtinet oz Entregar nuevos mensajes a:
Informacion de inicio de sesidn @ MNueva archivo de datos de Outiook
Membre de usuara: Se— an Archivo da datos da Outioak existente
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Pas 5. Selecciona la pestanya Servidor de Salida 1 introdueix la informaci6 de la seglient manera:

Configuracion de correo electronic... s s e

| Gereral | Servidor de salida | Conexidn | Avanzadas |
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[#] 1 servidor de salida (SMTP) requisre autenticaci&-n§¢
(" Utilizar la misma configuracidn gue mi servidor de corren de entrada

m Iniciar sesidn utilizandao
ecnics (sense @tinet.cat)

() Iniciar sesidn en el servidor de correo de entrada antes de enviar correo

[ Acepkar ] [ Cancelar ]

Pas 6. Selecciona la pestanya Avanzadas i introdueix els parametres com es veuen a la imatge.
Existeixen dues configuracions possibles. L'Opci6 B és la més recomanable.



Opcio A (sense SSL):

Configuracidn de correo electrénice de Internet

| General | Servidor de salida I Conexion I Avanzadas I

Momeros de puerto del servidor
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Servidar de entrada (POP3) I 110 | [ |sar predeterminados ]

Servidar de salida (SMTF):

ste servidor precisa una conexidn cifrada (S5L)

P =ar el siguiente tipo de conexion cifrada: || MNinguno E|
Tiempao de espera del servidor ;is'[mno
Corto  ~J Largo 1 minuto TLS
Autom,
Entrega

Dejar una copia de los mensajes en el servidor
Quitar del servidor despugs 14 =
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[T quitar del servidor &l eliminar de 'Elementos eliminados’

Opcié B (amb SSL):

[ Aceptar ][ Cancelar

Configuracién de correc electrénico de Internet

| General I Servidor de salida | Conexion IAvanzadas I

Mimeros de puerto del servidor

Servidor de entrada (POP3): I aa95 | [ |gar predeterminados ]

Servidor de salida (SMTP): | 4F5

«—P Lisar el siguiente tipo de conexian cifrada:

Tiempo de espera del servidor
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] [ Cancelar




Prem Aceptar 1 torna a la finestra de configuracio principal, on s'hi troba l'opcié de Probar la
configuracion de la cuenta... Prem el boto.

| Probar configuracion de la cuenta ...

Si apareixen errors, hauras de revisar les dades i tornar-ho a provar de nou.

Tareas |Errares

Tareas Estado

\/ Iniciar sesion en el servidor de correo entrante (POP3) Completado

x Enviar mensaje de correo electronico de prusba Error

Si la configuraci6 és correcta, totes les proves apareixeran marcades com a valides.

Configuracian de la cuenta de prueba

Pruebas completadas correctamente. Haga dlic en Cerrar para continuar,
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Tareas |Errores

Tareas Estado
niciar sesidn en el servidor de correo entrante (POP3) Completado
nviar mensaje de correo electrdnico de prusba Completada

Prem a Cerrar.

A la finestra principal de configuracio, prem a Siguiente i, posteriorment, Finalizar.



Per modificar posteriorment qualsevol parametre del compte:

Pas 1: Vés a la pestanya Archivo.
Pas 2: Vés a Configuracion de la cuenta 1 a Configuracion de la cuenta.

= Configuracidn de la cuenta
_r:aLLl_ Fodifique las opciones de esta cuenta y configue
Configuracicn
de la cuenta -

conexiones adicionales,

= | Configuracion de la cuenta

-

_@} Permite agregary quitar ouentas o cambiar
© la monfiquracion de conexiones E)dsl:%ntes.

ﬁ.ﬁl Delegar acceso

Pas 3: Selecciona el compte de correu electronic que vols modificar i, a continuacio, prem a

Cambiar.
Pas 4: Modifica els parametres desitjats i desa els canvis.



